ZAPYTANIE OFERTOWE nr 002/3.9/2019 z dnia 12 grudnia 2019

Nazwa Zamawiajgcego

Grupa Tipmedia Sp. z o.0.

ul. Cyprysowa 6, 20-224 Lublin

NIP 9462653563, Tel. (22) 354 64 34

adres strony internetowej: www.tipmedia.pl

e-mail: kontakt@tipmedia.pl

1.

Postanowienia Ogdlne

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z zasada
konkurencyjnosci na podstawie Ministerstwa Rozwoju Umowa Partnerstwa 2014-
2020 w oparciu o wytyczne kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem:
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 (Wytyczne horyzontalne) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Udzielnie zamowienia jest realizowane
W sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji i rwnego traktowania Wykonawcoéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem
terminu do sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje Zzadne
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Przedmiot zamodwienia

Zamowienie dotyczy kompleksowe] obstugi w zakresie organizacji wyjazdu i uczestnictwa

przedstawicieli firmy Grupa Tipmedia sp. z 0.0. w imprezie wystawienniczo - targowej Key
Executives Mega-Conference w Fort Worth, Texas, USA w dniach 17-19.02.2020 zgodnie z
ponizszg specyfikacja:

1.

Wynajecie powierzchni wystawienniczej wraz z optatg rejestracyjna i organizacja
stoiska wystawienniczego na targach

Wynajem w imieniu Zamawiajgcego powierzchni wystawienniczej na imprezie
wystawienniczo - targowej Key Executives Mega-Conference w Fort Worth, Texas, USA
w dniach 17-19.02.2020:


http://www.tipmedia.pl/
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2.

a. Stoisko: powierzchnia wystawowa 8 x 10’ (miara w stopach) z przytgczem
elektrycznym

b. Wyposazenie: stéf, 3 krzesta;

c. Rodzaj zabudowy — stand.
Zamowienie i uiszczenie w imieniu Zamawiajgcego optaty rejestracyjnej dla 2 oséb oraz
optaty za wpis do katalogu na rzecz organizatora imprezy wystawienniczo - targowej
Key Executives Mega-Conference w Fort Worth, Texas, USA w dniach 17-19.02.2020.
Wykupienie u organizatora targéw przytacza elektrycznego o mocy odpowiadajacej
zapotrzebowaniu na stoisku oraz pokrycie wszystkich kosztow zwigzanych z
przytgczeniem i zuzyciem energii elektrycznej.

Kod CPV:

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw
39154000-6 Sprzet wystawowy

71200000-0 Ustugi architektoniczne i podobne

Ustuga zwigzana z podrdia stuzbowa, zakwaterowaniem osdb oraz ich pobytem

na targach
1. Zapewnienie dla 2 cztonkéw delegacji noclegu w dniach od 16 lutego do 20 lutego 2020
w hotelu o standardzie min. trzygwiazdkowym, w odlegtosci nie wiekszej niz 0,5 km od
miejsca organizacji targow; Liczba pokoi: dwa, Okres zakwaterowania: od 16 lutego do
20 lutego 2020
2. Zapewnienie 2 osobom miejscowego transportu na trasie lotnisko — hotel — obiekt
targowy — hotel — lotnisko.
Kod CPV:

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
60000000-8 Ustugi transportowe

Ustuga transportu eksponatéw i oséb wraz z ubezpieczeniem

Zapewnienie kosztu transportu materiatéw promocyjnych, elementéw zabudowy i
elementow meblowych bedacych przedmiotem ekspozycji na stoisku, roztadunek na
miejscu, montaz eksponatdw na stoisku, a nastepnie ich demontaz po zakonczeniu
imprezy, zatadunek i transport powrotny.

Zapewnienie przelotdw wraz z kosztem nadania bagazu rejestrowanego na trasie
Warszawa — Dallas-Fort Worth (DFW) — Warszawa lub Lublin — Dallas-Fort Worth (DFW
— Lublin. Daty: 16.02.2020 (wylot z Warszawy lub Lublina) — 20.02.2020 (wylot z Dallas-
Fort Worth do Warszawy lub Lublina)

UWAGA! Zamawiajacy oczekuje w ofercie wyszczegdlnienia kosztu lotu wraz z
catkowitym czasem podrdzy, miejscami i czasem trwania przesiadek.



3. Zapewnienie ubezpieczenie podrdzne dla 2 oséb, ktore bedg braty udziat w wyjezdzie.

Kod CPV:

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego
66514100-7 Ustugi ubezpieczeniowe dot. transportu
60000000-8 Ustugi transportowe

V. Wykonanie i dostawa materiatéw promocyjnych

1. Opracowanie projektu, wykonanie i dostawa kompletu materiatéw informacyjno-
promocyjnych w jezyku angielskim obejmujgcego:

a. Broszure informacyjna, wg specyfikacji: format A4 pion, 4 str., petny kolor, mat,
srodek niepowlekany 170 g druk — w ilosci 300 szt.

b. Ulotke wg specyfikacji: format A4 pion, 2 str.,, petny kolor, mat, srodek
niepowlekany 170 g druk — w ilosci 300 szt.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania nieograniczonej ilosci zmian i
poprawek do kazdego projektu, a Wykonawca zobowigzuje sie je uwzgledni¢ i
wprowadzié, az do momentu uzyskania ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.

3. Dostawa materiatéw promocyjnych wymienionych w pkt 1 do miejsca wskazanego
przez organizatora imprezy targowe;.

Kod CPV:
79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

Ze szczegdtowymi informacjami dotyczgcymi przedmiotu i zakresu zamdwienia mozna
zapoznac sie drogg mailowg badz telefoniczna.

Nazwa i kod okreslony przez Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw
39154000-6 Sprzet wystawowy

79342200-5 Ustugi w zakresie promocji

71200000-0 Ustugi architektoniczne i podobne

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

66514100-7 Ustugi ubezpieczeniowe dot. transportu

60000000-8 Ustugi transportowe

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

IV.  Termin realizacji zamodwienia

1. Okres realizacji catosci zamdwienia maksymalnie do 16.02.2020.



2. Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia
oraz harmonogramu realizacji zamoéwienia w uzgodnieniu z wybranym wykonawca.
Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wytonionym Wykonawca.

V. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych na poszczegdlne
czesci zamoOwienia oraz ofert wariantowych.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wykluczeniu podlegajg Wykonawcy, ktdrzy
sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi dla Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegoblnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji

c. petnig funkcje cztonka organu nadzorczego lub zarzadczego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawaniu w zwigzku matzenskim albo we wspdlnym pozyciu, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki:

a. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamoéwienia.

b. Wykonawca nie jest przedmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego
ani jego upadtos¢ nie jest ogloszona, nie jest poddany procesowi
likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete zarzgdzaniem komisarycznym lub
sgdowym. Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat ani sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

4. Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
uczestnictwa w postepowaniu.

5. Ocena spetnienia warunkdw i braku przestanek do wykluczenia zostanie dokonana w
oparciu o Oswiadczenie Wykonawcy, bedace integralng czesciag Formularza oferty
(zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

6. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Oferent, ktéry posiada niezbedng wiedze i
doswiadczenie zapewniajgce wykonanie przedmiotu zamowienia. Aby wypetnic



10.

VI.

1.

powyzszy warunek Wykonawca musi dofgczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajgce
warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie Swiadczenia podobnych ustug.
Oferent spetni warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia, jezeli spetni tacznie
nastepujgce warunki:

a. w okresie ostatnich 3 lat od dnia zamieszczenia ogtoszenia, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, oswiadczy i wykaze sie
realizacjg minimum 3 ustug zwigzanych z organizacjg wystaw na zagranicznych
miedzynarodowych targach, w tym co najmniej jednych zagranicznych na
terenie USA,

b. wypetni i przedtozy wykaz zrealizowanych ustug wg. wzoru zamieszczonego w
Zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego (zatacznik ,Wykaz doswiadczenia
Oferenta”),

c. przediozy pisemne potwierdzenia np. w formie referencji lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych, ze wykazane ustugi zostaty wykonane
nalezycie; w przypadku wykazu aktywnych kooperacji - przedstawienie
pisemnych potwierdzen aktywnej kooperacji z kazdym z partneréw (np.
referencje, umowa potwierdzajgca wspdtprace, inne)

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanych warunkéw
udziatlu w postepowaniu na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentdéw oraz na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu
ofertowym (Zatgcznik nr 1).

Brak ktéregokolwiek z wymaganych os$wiadczen lub dokumentdéw lub zataczenie ich w
niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjatkiem
wystgpienia powigzan kapitatowych lub osobowych miedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia wszelkich dokumentéw i materiatéw
znakiem Funduszy Europejskich, barwami Rzeczypospolitej Polskiej, znakiem Unii
Europejskiej, zgodnie z ,Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” dostepnym do pobrania
na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw

W odniesieniu do Oferentdéw, ktdrzy spetnili warunki udziatu w postepowaniu
dokonana bedzie ocena ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

Cena (,C”) — 60 pkt

Sposéb obliczenia liczby punktow dla ofert w ramach kryterium ,C”:

(Najnizsza cena oferty / Cena badanej oferty) * 60 pkt
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2. Doswiadczenie (,,D”) — max. 10 pkt
Sposdb obliczenia liczby punktéw dla ofert w ramach kryterium ,,D”:
e Zrealizowane wiecej niz 3 imprezy targowo-wystawiennicze zagraniczne, w tym
minimum jedna w USA — 10 pkt.
e Zrealizowane dokfadnie 3 imprezy targowo-wystawiennicze zagraniczne, w tym
minimum jedna w USA — 5 pkt.

3. Potgczenia lotnicze (,,L”) — max. 10 pkt
Sposdb obliczenia liczby punktéw dla ofert w ramach kryterium ,,L”:

e Liczba przesiadek nie wiecej niz 1 w kazdg ze stron — 5 pkt.

e Liczba przesiadek réwna 2 w kazdg ze stron — 2 pkt.

e Liczba przesiadek wiecej niz 2 w kazdg ze stron — 0 pkt.

e taczna dtugosc podrozy lotniczej wraz z przesiadkami w kazdg ze stron nie dtuzsza niz
15 godz. — 5 pkt.

e tgczna dtugosc podrdzy lotniczej wraz z przesiadkami w kazdg ze stron dtuzsza niz 15
godz. — 0 pkt

4. Wizualizacja stoiska targowego (,,S”) — max. 10 pkt
Sposéb obliczenia liczby punktéw dla ofert w ramach kryterium ,,S”:
e Jest dofaczona wizualizacja w 3D — 3 pkt.
e Nie jest dotgczona wizualizacja w 3D — 0 pkt.
e Jakosc¢ projektu w ocenie komisji oceniajgcej — max. 7 pkt.

5. Projekt graficzny materiatéw reklamowych (,,R”) — max. 10 pkt
Sposdb obliczenia liczby punktéw dla ofert w ramach kryterium ,,R”:

e Jest dofgczony projekt — 3 pkt.

e Nie jest dofgczony projekt — 0 pkt.

e Jakosc¢ projektu w ocenie komisji oceniajgcej — max. 7 pkt.

6. taczna liczba punktdéw (,,P”) wynosi maksymalnie 100 i jest obliczana wedtug wzoru:
(P)=C+D+L+S+R.

Il. Zamawiajacy jako najkorzystniejszg wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw.

Il W przypadku takiej samej liczby punktéw uzyskanych przez dwdéch lub wiecej
Oferentow, ktérzy przedstawili najkorzystniejsze oferty, Zamawiajacy przewiduje
mozliwos$é negocjacji z tymi Oferentami.

V. W przypadku, gdyby wszystkie wazne oferty zawieraty cene wyzszg niz kwota jaka
Zamawiajgcy moze wydaé na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ negocjacji ceny z Oferentem, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.



VIl.  Sposéb przygotowania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jednym formularzy na druku ,Formularz ofertowy”
stanowigcym Zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w
formie pisemnej, czytelnie, wypetniajac niescieralnym atramentem, dtugopisem lub
komputerowo.

2. Oferta i zatgczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez
upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Oferenta.

3. W przypadku oferty wystanej na adres e-mail oferta powinna zosta¢ przestana w
formie skanéw formularza oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami.

4. Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
nalezy dotgczyé:

a. Potwierdzenie posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie przedmiotu
zamoéwienia, zgodnie z ,Wykazem zrealizowanych ustug targowo-
wystawienniczych” wg zatgcznika nr 2 (obligatoryjnie)

b. Wykaz proponowanych pofaczen lotniczych z wyszczegdlnieniem kosztu lotu
wraz catkowitym czasem podrdzy, miejscami i czasem trwania przesiadek.
(obligatoryjnie) zgodnie z zatacznikiem nr 3.

c. Wizualizacje stoiska w formule 3D - (opcjonalnie)

Projekt graficzny materiatéw promocyjnych (ulotki i broszury) - (opcjonalnie)

e. Petnomocnictwo w formie oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem kopii przez upowaznionych przedstawicieli Oferenta zgodnie ze
sposobem reprezentacji okreslonym w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) lub osobe upowazniong przez Oferenta na podstawie
petnomocnictwa (dotyczy przypadku gdy oferta i zatgczniki nie sg podpisywane
przez osobe upowazniong do reprezentacji Oferenta zgodnie z forma
reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta).

5. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3
przygotowywane na koszt Wykonawcéw. Kazdy z Wykonawcédw moze ztozy¢ tylko
jedng oferte.

6. Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu
terminu do sktadania ofert.

VIIl. Miejsce i termin ztozenia oferty, osoba do kontaktu

1. Oferte zgodng z zatgczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 19 grudnia 2019 do godz. 24:00.
2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.



Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za pomocg poczty/kuriera/postarica w siedzibie
firmy ul. Cyprysowa 6, 20-224 Lublin, (decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajgcego) lub elektronicznie na adres e-mail: j.kowalczyk@tipmedia.pl

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Piotr Marek, tel. +48 501 490 517; e-mail:
p.marek@tipmedia.pl

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Przetwarzanie danych osobowych

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych
przez Zamawiajgcego w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego postepowania
ofertowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,,RODO” lub ,,0Ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych
bedzie odbywato sie z poszanowaniem przepisow RODO oraz wydanych w zwigzku z
nim krajowych przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w
niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia
postepowania ofertowego oraz realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust.
1 lit. c RODO.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w niniejszym postepowaniu oraz
wymogiem ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z mocy prawa. Brak
podania danych osobowych uniemozliwia udziat Oferenta w postepowaniu
ofertowym.

Odbiorcg danych mogg by¢ w szczegdlnosci Instytucje Posredniczace, Instytucje
Zarzadzajace oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak réwniez podmioty
zaangazowane przez te instytucje w zwigzku z audytem, rozliczeniem i kontrolg
projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy
kurierskie. Ponadto dane mogg by¢ przekazywane / udostepniane dostawcom i
podwykonawcom ustug tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-
konsultingowe — takie podmioty przetwarzajg dane tylko na podstawie umowy oraz
tylko zgodnie z poleceniami.

W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, jakim jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres
przedawnienia roszczen wynikajagcy z przepisdw, oraz okres przechowywania
dokumentacji projektowe] zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
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8. W przypadku zawarcia umowy lub zaméwienia pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym,
dane podane przez Oferenta bedg przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub
zamowienia oraz ich rozliczenia.

X. Wykaz zatacznikdw

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o spetnieniu warunkow
uczestnictwa w postepowaniu

Zatacznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych ustug targowo-wystawienniczych

Zatacznik nr 3 — Wykaz proponowanych potaczen lotniczych z wyszczegdlnieniem kosztu lotu
wraz catkowitym czasem podrdzy, miejscami i czasem trwania przesiadek
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